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Geacht college,

In deze brief stellen wij u op de hoogte van onze beoordeling van de
uitvoering van de Archiefwet- en regelgeving in uw gemeente over het
tijdvak 2015-2016. Wij beoordelen de prestaties van gemeenten als
adequaat, redelijk adequaat of niet adequaat. Het oordeel voor
Heerhugowaard luidt adequaat. In het onderstaande geven wij een
toelichting.

In onze brief van 29 oktober 2015, kenmerk 645060/711822
beoordeelden wij de uitvoering van de Archiefwet over het jaar 2015 als
adequaat. In 2016 ontvingen wij opnieuw, conform onze
Informatieverordening, tijdig voldoende informatie over de actuele
stand van zaken op dit terrein. Deze informatie bestond uit een
Archiefverslag van het RHC Alkmaar, met bijlagen.

Naar aanleiding hiervan en onze eerdere beoordelingsbrief voerde onze
archiefinspecteur, de heer Schabbing, op 28 september jl. een
verificatiegesprek met de heren Blind, Afdelingshoofd Facilitair en
Hoogewerf, clustercodrdinator Informatiebeheer (IB).

Onze beoordeling over 2015-2016 is gebaseerd op dezelfde wettelijke
criteria als in voorgaande jaren. Uit de ontvangen informatie en het
gesprek bleek, dat ten opzichte van 2015 de volgende positieve
ontwikkelingen zijn te zien:

- Hetjaar 2016 is door IB aangewezen als ‘Jaar van de Kwaliteit’, met
de bijbehorende focus op kwaliteit(verbetering). Als onderdeel
hiervan zijn de processen in uw organisatie in kaart gebracht, en is
de inrichting van het documentmanagementsysteem Corsa getoetst
aan de hand van het Referentiekader Opbouw Digitaal
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Informatiebeheer (RODIN). De uitkomsten hiervan worden vertaald
in het handboek Kwaliteit Informatiebeheer en aan de hand van een
kwaliteitscyclus en de P&C-cyclus bijgehouden.

- De vervanging en digitalisering van uw informatie wordt uitgebreid
met het opstellen van een Handboek vervanging voor te bewaren
archiefbescheiden. Oplevering hiervan gebeurt in nauwe
samenwerking met het RHC Alkmaar en wordt verwacht voor
1 januari 2017.

- De bovenstaande aanpak is op het juiste niveau binnen uw
organisatie voorgelegd, besproken en vastgesteld.
Kwaliteitsverbetering is daarmee een doel op bestuurlijk, strategisch
en uitvoerend niveau geworden.

- Met het Programma Informatie Management (PIM) wordt mede
invulling gegeven aan de noodzaak van een bewaarstrategie en
krijgt u zicht en greep op alle informatie, dus ook de decentraal
beheerde informatie.

Deze verbeteringen dragen bij aan de oplossing van de eerder door ons
gesignaleerde aandachtspunten. Dit alles is een groot compliment
waard.

Aandachtspunt voor uw organisatie is de nog onvoldoende greep op, en
beheer van ongestructureerde informatie op de zogenaamde J-schijf.
Dit probleem wordt door Informatiebeheer in het komende jaar
opgepakt.

U hebt twee jaar achtereenvolgens aangetoond, dat u de uitvoering van
de Archiefwet op orde heeft. Om die reden willen wij het toezicht op het
terrein van de Archiefwet versoberen. Dit houdt in dat wij nog wel véoér
15 juli 2017 en volgende jaren de jaarlijkse informatie van u willen
ontvangen, maar dat wij op de verkregen informatie vervolgens slechts
een verkorte analyse zullen uitvoeren. Wanneer ons oordeel positief is,
zullen wij geen nadere beoordeling over 2017 meer uitvoeren; dit houdt
in dat er geen verificatiegesprek wordt gehouden. Aan het einde van het
jaar 2017 en volgende zult u dan een brief ontvangen waarin wij u
informeren over de uitkomst van de verkorte analyse.

Mochten wij echter naar aanleiding van de verkorte analyse nog vragen
of opmerkingen hebben, dan nemen wij dit op met de ambtelijke
contactpersonen en zullen wij u vervolgens over de uitkomsten hiervan
nader informeren.

Wij vertrouwen erop dat bovenstaand aandachtspunt wordt opgepakt. In
2017 zullen wij de stand van zaken opnieuw bezien.

Horizontale verantwoording
In het kader van horizontale verantwoording en controle geven wij u in
overweging, deze brief kenbaar te maken aan de gemeenteraad.
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Nadere informatie

Mocht deze brief nog vragen bij u oproepen, dan kunt u contact
opnemen met de heer C.E. Schabbing.

Hoogachtend,

Cedeputeerde Staten van Noord-Holland,

namens dezen,

sectormanager Kabinet

mw. mr. H.W. Verschuren

Deze brief is digitaal vastgesteld en daarom niet ondertekend.
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