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Dit voorjaar informeerden wij u per brief over onze werkwijze voor het

nieuwe interbestuurlijk toezicht (onze brief van 3 maart jl., kenmerk Uw kenmerk -
316729/322735). Deze werkwijze is gebaseerd op de provinciale

Informatieverordening die per 1 januari van dit jaar na overleg met

gemeenten in werking is getreden. Zie ook onze webpagina:

www.noord-holland.nl/ibt.

Een van de wettelijke taken waarop het toezicht is veranderd, is de
uitvoering van de Archiefwet. Dit is door ons college aangewezen als
een van de vijf risicogebieden, waarover wij jaarlijks informatie van de
gemeenten willen ontvangen en deze zullen beoordelen. In dat kader
hebt u ons op 30 juni 2014 het jaarverslag van de gemeentearchivaris
over 2013, met bijlagen, toegezonden.

Naar aanleiding van deze documenten voerde onze archiefinspecteur op
31 oktober jl. overleg met de heren Blind, Afdelingshoofd Facilitair,
sector Dienstverlening en Hoogewerf, Cotrdinator Facilitair. De
gemeentelijke archiefinspecteur de heer Van der Horst was daarbij
aanwezig.

De informatie die wij in de documenten en in het gesprek ontvingen,
hebben wij beoordeeld op de volgende aspecten:

1. Regelgeving en kwaliteitssysteem:;

2. Toegankelijkheid en materiéle staat van het archief;

3. Tijdige selectie, overbrenging en openbaarheid van het archief;

4. Archiefbewaarplaats en -ruimten en digitaal beheer. Postbus 3007
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De gemeente Heerhugowaard verdient een compliment voor de
voortgang die de laatste jaren is gemaakt op het terrein van het
informatie- en archiefbeheer:

- In het kader van het nieuwe toezichtstelsel brengt de archivaris
regelmatig verslag uit aan uw college van de toestand van het
archief- en informatiebeheer, dit wordt vervolgens aan de raad
voorgelegd.

- In 2013 zijn de archiefverordening en het besluit informatiebeheer
geactualiseerd en vastgesteld door het college van B&W. De
vastgestelde nieuwe verordening is aan gedeputeerde staten
medegedeeld conform Archiefwet artikelen 30.1 en 32.2.

- De achterstanden in archiefbewerking zijn volgens het
archiefbewerkingsplan in 2014 helemaal weggewerkt.

- In de dagelijkse routine zijn kwaliteitszorg en controles
meegenomen.

- Op 5 maart 2014 is door het MT het ‘Calamiteitenplan gemeente
Heerhugowaard 2014’ vastgesteld. Per archiefruimte is aangegeven
hoe er voor, tijdens en na een calamiteit met de archieven moet
worden omgegaan.

Hiermee wordt echter nog niet aan enkele wettelijke eisen en
randvoorwaarden voldaan. De belangrijkste aandachtspunten voor uw
organisatie op het terrein van de Archiefwet, zoals besproken op

31 oktober, zijn nog:

e Neem afspraken over archiefzorg en -beheer op in de standaard
procedures bij het aangaan van Wgr-regelingen of andere
samenwerkingen.

¢ Het is onduidelijk in welke backoffice-systemen archiefwaardig
materiaal is opgeslagen. Breng de stand van zaken in kaart en voer
een RODIN-toets uit op het digitaal beheersysteem.

¢ De bouwdossiers zijn nog niet naar het RHC Alkmaar overgebracht
uit overweging van bedrijfsvoering. De bewerking en overbrenging
zijn in een afrondende fase van aanbesteding. Naar verwachting zal
eind 2015 de overbrenging plaatsvinden.

¢ Voor de twee archiefruimten in de kelder is het nog niet duidelijk of
deze aan de eisen van de Archiefregeling voldoen. In samenwerking
met de gemeentelijke archiefinspectie wordt de actuele staat van de
archiefruimten in kaart gebracht, met de in 2015 uit te voeren
acties.

o Leg de kwaliteitszorg en controles ook in procedures vast.
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Wij hebben er vertrouwen in, dat de opgaande lijn van de kwaliteit van
de informatiehuishouding zich in de toekomst verder voortzet. Wij
wensen u veel succes in de komende tijd en ontvangen in 2015 graag

opnieuw informatie over de toestand van uw archief- en informatie-
beheer.

Hoogachtend,

Gedeputeerde Staten van Noord-Holland,

anager Interbestuurlijk Toezicht
H.W. Verschuren
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