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Betreft: Interbestuurlijk Toezicht Uitvoering Archiefwet 2015
Geacht college,

In vervolg op onze brief van 6 januari 2015, kenmerk 397235/537936,
met de beoordeling van de uitvoering van de Archiefwet in uw
gemeente, berichten wij u het volgende.

Dit jaar ontvingen wij opnieuw, conform onze Informatieverordening,
tijdig voldoende informatie over de actuele stand van zaken op dit
terrein. Deze informatie bestond uit het verslag van de
gemeentearchivaris gedateerd 19 mei 2015, dat ook in uw college en in
de raad is besproken.

In 2015 volgen wij dezelfde werkwijze als in 2014. Naar aanleiding van
het verslag van de gemeentearchivaris en onze brief van 6 januari 2015
voerden onze archiefinspecteurs op 7 september jl. overleg in een
verificatiegesprek met de heren Blind, Afdelingshoofd Facilitair en
Hoogewerf, clustercoordinator Informatiebeheer.

De nadruk lag op de voortgang van de verbeterpunten uit 2014, het
kwaliteitssysteem en de overgang naar digitaal werken en archiveren.

Ten opzichte van 2014 hebben zich de volgende positieve
ontwikkelingen voorgedaan:
Bij taakoverdracht aan andere overheidsorganen en bij instelling van
gemeenschappelijke regelingen worden adequate voorzieningen
getroffen voor de archiefbescheiden.
Er vinden interne audits informatiebeheer plaats, met een volledige
kwaliteitscontrole van alle stukken in het DMS Corsa.
De duurzaamheid van analoge archiefbescheiden is gewaarborgd.
De overbrenging van archiefbescheiden ligt op schema en wordt
eind 2015 afgerond, inclusief het bestand bouw- en
milieuvergunningen, looptijd tot en met 2014.
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Voor de bewerking van het archiefblok van na 1989 is een plan van
aanpak opgesteld.

- De archiefruimte blijkt na onderzoek aan de wettelijke eisen te
voldoen.

- Het calamiteitenplan voor de archiefbescheiden is geactualiseerd.

- Voor de horizontale verantwoording van de bewindstaak Archivering
wordt onderzocht of dit in de toekomst opgenomen kan worden in
de planning & control cyclus.

Aandachtspunten voor uw organisatie op het terrein van de Archiefwet

zijn nog:

1. Erwordt in de praktijk gewerkt volgens een kwaliteitssysteem voor
de informatiehuishouding en archivering, zoals voorgeschreven in
de Archiefwet. Daarbij wordt op kwaliteit en resultaat gestuurd.

De vastlegging van deze werkwijze in een Handboek is gestart, maar
nog niet afgerond. Hierover is afgesproken dat uiterlijk januari 2017
een organisatiebreed Handboek is vastgesteld.

2. Voor het duurzame beheer van digitale archiefbescheiden dient de
bewaarstrategie nader gedocumenteerd, vastgesteld en
geimplementeerd te worden, ook voor de decentrale bestanden.

3. Een actueel, compleet en logisch samenhangend overzicht van alle
archief - zowel analoog als digitaal - van de organisatie ontbreekt
nog, waardoor nog niet aan de Archiefregeling wordt voldaan.
Hierdoor is de organisatie niet geheel in control wat betreft
decentrale bestanden. Een dergelijk overzicht vormt een onmisbare
basis voor de overgang naar geheel digitaal archiveren.

Onze beoordeling over 2015 is gebaseerd op dezelfde criteria als in
2014. Op basis daarvan en het bovenstaande constateren wij dat
gemeente Heerhugowaard stappen heeft gezet waardoor de kwaliteit
van de informatiehuishouding verbeterd is en de kwalificatie van
redelijk adequaat naar adequaat is gegaan.

Onze gesprekspartners konden zich in dit oordeel vinden.

De situatie zal in 2016 opnieuw door ons worden getoetst.

Wij wensen u veel succes in de komende tijd.

Hoogachtend,

Gedeputeerde Staten van Noord-Holland,

mw. mn. H.W. Verschuren —
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