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Heerhugowaar

Agendanr.: 9
Voorstelnr.. RB2014088
Onderwerp: Raadsvoorstel Instructie griffier 2014

Programma:

Reden van agendering: ter besluitvorming

Aan de Raad,

Heerhugowaard, 30 juli 2014

Probleemstelling
De huidige instructie voor de griffier dateert uit 2003 (maar is nimmer formeel vastgesteld door de

gemeenteraad). De werkzaamheden voor de griffier zijn sindsdien van kwartiermaken en
pionieren ontwikkeld tot het huidige professionele niveau van het ambt. De nu voorgestelde
instructie sluit aan op de werkzaamheden en verantwoordelijkheden van de griffier en de
verwachtingen die de gemeenteraad vandaag de dag aan de griffier stelt.

Inleiding / bestuurlijke achtergrond

De Gemeentewet schrijft voor dat de raad een instructie voor de griffier vaststelt. Het is primair
aan de gemeenteraad om te bepalen op welke wijze de instructie wordt ingevuld. In de instructie
worden de taken en werkzaamheden van de griffier nader bepaald. Ook wordt daarin
aangegeven wie verantwoordelijk is voor de aansturing van de griffier.

De nu gehanteerde instructie uit 2003 is een veel gebruikt model dat feitelijk de in de
gemeentewet opgesomde taken en bevoegdheden volgt en hier en daar wat preciseert. Nu, elf
jaar later, blijkt dat de taken en bevoegdheden van de griffier zich niet exact laten omschrijven en
afbakenen. Dat past bij de eisen die de gemeenteraad inmiddels aan zijn griffier stelt. De rol van
de werkgeverscommissie is daarbij van belang, omdat deze de verwachtingen t.a.v. de
uvitoefening van de functie aan de griffier duidelijk moet maken en bewaken.

Ook sluit de voorgestelde instructie aan op de notities die de raad t.a.v. de griffier en de griffie
heeft opgesteld. Denk aan "De raad krijgt de griffie(r) die hij verdient", de Verordening
werkgeverscommissie, de Functiebeschrijving Griffier, het Griffieplan 2012-2014 en het
Communicatiejaarplan gemeenteraad 2013-2014.

Ten opzichte van de nu gehanteerde instructie zijn het leiding geven aan de griffie, het bestuurlijk
en ambtelijk overleg en de adviesrol inzake communicatie en voorlichting, onderwerpen die zijn
toegevoegd. Ook de procesverantwoordelijkheid rondom de bestuurlijke besluitvorming is nu
nadrukkelijk beschreven.

De nu gebruikte instructie is steeds meer een dode letter geworden in plaats van een heldere en
volwassen instructie. De opzet van deze nieuwe instructie komt mede voort uit voorbeelden die
elders in het land gangbaar zijn geworden.

De tekst van de voorgestelde instructie vindt u in de bijlage.

Oplossingsrichtingen
Voorgesteld wordt een geheel nieuwe en actuele verordening vast te stellen,
De verordening met een artikelgewijze toelichting vindt u in de bijlage.




Juridische gevolgen:
De verordening zal in werking treden op de achtste dag na de bekendmaking.

Financiéle gevolgen:
Geen

Communicatie:
Het raadsbesluit zal met de nieuwe verordening conform de daarvoor staande wettelijke

procedure worden gepubliceerd en worden opgenomen in de documentenbundel van de
raadsleden.

Monitoring/Evaluatie
N.v.t.

Samenvatting
De huidige instructie voor de griffier heeft geen formele status, is verouderd en moet worden

vervangen door een instructie die aansluit bij de huidige werkzaamheden, verantwoordelijikheden
en verwachtingen die de gemeenteraad vandaag de dag aan de griffier stelt.

Voorstel / besluit:
De Instructie griffier 2014 vaststellen

Bijlagenr. Titel/Onderwerp

Bij13-690 Instructie griffier 2014
Bij13-912 Instructie voor de griffier 2003
Int14-1714  Functiebeschrijving Griffier

de raadsgriffier, de voorzitter,

Stemt in met het doorleiden van het voorstel naar de commissie Ml

Advies commissie Middelen/Stadsbeheer d.d. 29 september 2014:
RB2014088 Raadsvoorstel Instructie griffier 2014:

Akkoordstuk
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de Raad van de gemeente Heerhugowaard;

gelezen het voorstel van de raadsgriffier en de voorzitter van de raad d.d. 30 juli 2014;

gelet op het advies van de werkgeverscommissie d.d. 28 augustus 2014 en de commissie

Middelen/Stadsbeheer d.d. 29 september 2014;

gelet op artikel 107a van de Gemeentewet;

besluit

de Instructie griffier 2014 vast te stellen;
Heerhugowaard, 28 oktober 2014

De Raad voornoemd,

de griffier, de voorzitter,






