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Afbeelding 1: GO. vergaderen in de App Store 

 

 

 



 

 

Afbeelding 2: home knop 

Afbeelding 3: sleep tegel naar boven om de gewenste app volledig te sluiten 

 



 

Afbeelding 4: Kruisjes bij de app iconen om te verwijderen 

 

Afbeelding 5: Voorbeeld van icon met badge  
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Afbeelding 6: organisatie selectie scherm 

 
Afbeelding 7: terug naar organisatie selectie optie 



 

 

Afbeelding 8: Menu met alle mogelijke opties 

De mogelijke opties zijn: 
x Kalender 

x (€) Themadossiers 

x (€) Documenten 

x (€) Onderwerpen 

x Mijn documenten 

x Gedeeld 

x (€) Uitgaven 

x (€) Mijn vergaderingen 
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Afbeelding 9: kalender pagina 

 

 

 

 

Afbeelding 10: raadsinformatie vergadering activiteit 

 

Afbeelding 11: Evenement 
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Afbeelding 12: geopend evenement 

Een evenement heeft de volgende eigenschappen: 
x Titel 

x Locatie, start/eind datum/tijd 

x Omschrijving 

x Export optie: evenement exporteren naar de kalender van uw iPad 

x Bijlage: PDF document behorend bij dit evenement. 

 

Afbeelding 13: vergadering uit de Mijn vergaderingen module 

 



 

Afbeelding 14: Tabsign vergadering 



 

 

 
Afbeelding 15: vergadering weergave (landscape) 
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Afbeelding 16: document dat besloten en opgeslagen is in mijn documenten 

 

 

Afbeelding 17: legenda voor de status symbolen bij een document 
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Afbeelding 18: documenten selecteren 
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Afbeelding 20: bundelnaam 

Afbeelding 19: map selectie



 

 
Afbeelding 21: documentbundel met inhoudsopgave 

 
 

“ ”

”

 
Afbeelding 22: documenten selecteren 

 
Afbeelding 23: mijn documenten openen 



 

 
“ ”

”

 
Afbeelding 24: geef de GO. vergaderen app toegang tot uw agenda 

 
Afbeelding 25: afspraak in iPad agenda 

 



 

 
Afbeelding 26: notitie aanmaken optie 

 
Afbeelding 27: weergave notitie bij een agendapunt 

 
 

 



 

 

 
Afbeelding 28: notitie aanmaken optie op vergadering niveau 

 

 
Afbeelding 29: notitie aanmaken optie op vergadering niveau 

 

  



 

 

 
Afbeelding 30: themadossiers weergave 
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Afbeelding 31: documentenpagina 
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Afbeelding 32: Documentonderwerpen weergave 

 



 

 
Afbeelding 33: mijn documentenweergave 
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Afbeelding 34: legenda voor de statussymbolen bij de documenten 

 
 

 
Afbeelding 35: mapnaam opgeven 

 
 

 



 

 
Afbeelding 36: mapnaam aanpassen of verwijderen 
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Afbeelding 37: selecteer een map om documenten naar te verplaatsen 

 



 

Afbeelding 38: Geavanceerde weergave knop 

Afbeelding 39: Geavanceerde weergave 



 

 

 

 
Afbeelding 40: gedeelde annotaties 

 
 



 

 
Afbeelding 41: notificatie verzenden 

 
“

 

 

x 

x 
x 

x 



 

 
Afbeelding 42: mijn vergaderingen overzicht 

Afbeelding 43: Uitleg overzicht 

 

 
 
 



 

 

 
Afbeelding 44: vergadering weergave 

1. Start- en eindtijd, datum, locatie en omschrijving van de vergadering. 
 
2. Aanwezigheid indicatie. Optie om aan te geven of u aanwezig zult zijn of niet. 
 
3. Deelnemers 

3.1. Weergave voor vergadering beheerder 



 

Afbeelding 45: Deelnemers weergave voor een beheerder 

 

 
 
 
 

 

 
 

4. Exporteer deze vergadering naar u persoonlijke agenda op uw iPad. 
 
5. Opties bij de vergadering 

5.1. Vergadering bewerken (Vergadering beheerder) 
Bewerk: 

x Omschrijving 
x Start en einddatum + tijdstippen 
x Locatie 
x Evenement kleur 



 

x Of u wel of niet getoond wil worden als deelnemer bij deze vergadering 
x Of videochat bij deze vergadering gebruikt kan worden 

 
Na het maken van aanpassingen kan ervoor gekozen worden om ook de deelnemers 
van de gemaakte wijzigingen op de hoogte te brengen. 
 

5.2. Vergadering kopiëren (Vergadering beheerder) 
Kopieer de hele vergadering exclusief deelnemers, documenten en notities naar een 
nieuwe te kiezen datum. 

5.3. Beheerder wijzigen (Vergadering beheerder) 
Maak een deelnemer die mag beheren de nieuwe beheerder van de vergadering. 
Als maker van de vergadering heb je altijd de mogelijkheid om de beheer weer terug 
te pakken.  

5.4. Deelnemers informeren (Vergadering beheerder) 
Deelnemers informeren over gemaakte wijzigingen binnen deze vergadering. Deze 
optie is alleen aanwezig als er wijzigingen binnen de vergadering zijn sinds laatste 
berichtgeving.  

5.5. Mail documenten 
Selecteer de documenten die u wilt mailen, geef aan of u deze gebundeld wilt 
hebben of niet (gebundeld = alles in 1 PDF samengevoegd). Ga verder en geef aan 
naar wie u wilt versturen en verstuur de mail. 
 

6. Agendapunt. 
Bestaat uit een agendapunt nummer en omschrijving. Als beheerder is het mogelijk om 
het agendapunt van rechts naar links te slepen om extra optie beschikbaar te krijgen. 
6.1. Bewerken 

Nummer en omschrijving zijn aanpasbaar en het is mogelijk om het agendapunt naar 
een ander positie in de agendapunten lijst te verslepen. Door wederom weer van 
rechts naar links te slepen komt de optie “klaar” beschikbaar en kan het bewerken 
afgesloten worden. 

6.2. Verwijderen van het agendapunt na extra bevestiging. 
 
7. Notities en documenten indicatie bij een agendapunt. 

x       : Geen notities 
x       : Eigen notitie aanwezig, geen gedeelde notities 
x       : Gedeelde notities aanwezig 
x       : Geen documenten aanwezig 
x       : Documenten aanwezig 

 
8. Agendapunt toevoegen (Vergadering beheerder) 

 
9. Agendapunt of vergadering omschrijving 
 
10. Notities waarbij een kort fragment van u eigen notitie getoond word wanneer aanwezig. 

Bij selecteren eigen notitie word het notitie paneel getoond en kan de notitie bewerkt 
worden. 
 

11. Opties bij notities 
11.1. Notities exporteren 



 

 
Afbeelding 46: Notities exporteren opties 

Bij het exporteren van notities heb je de keuze om je eigen en of gedeelde notities te 
exporteren. Deze notities kunnen worden samengevoegd in een PDF document en 
dan geopend worden in een andere applicatie met de optie “open in…” 
Het is ook mogelijk om de notities te versturen per mail.   

 
11.2. Mijn notities delen 

Deel je eigen notitie met 1 of meerdere deelnemers binnen de vergadering. 

 
Afbeelding 47: deelnemers selectie voor delen eigen notitie 

12. Uw eigen notitie aanmaken en of bewerken 



 

 
Afbeelding 48: Eigen notitie bewerken 

12.1. Omschrijving van de vergadering of geselecteerde agendapunt 
12.2. Notitie opties (zie punt 11) 
12.3. Schakelen tussen eigen en gedeelde notities 
12.4. Documenten bij de vergadering of geselecteerd agendapunt 
12.5. Documenten toevoegen 
12.6. Eigen notitie editor. Hier kunt u uw eigen notitie schrijven en opmaken. 

 
13. Met u gedeelde notities raadplegen 
 



 

 
Afbeelding 49: Gedeelde notities lezen 

 
14. Lijst van documenten bij de vergadering of bij de gekozen agendapunt 
 
15. Opties bij documenten 

15.1. Mail documenten 
 
16. Document 

 
Afbeelding 50: Document met 2 annotaties nog niet gedownload 

 
Afbeelding 51: Gedownload document met 1 annotatie 

 
17. Document bij de vergadering of geselecteerde agendapunt toevoegen. (Vergadering 

beheerder) 
Voeg een document toe vanuit mijn documenten of vanuit een externe applicatie bijv. 
Dropbox, GO. cloud, iCloud enz. 

 
 



 

  
Afbeelding 52: vergadering aanmaken opties 

 

  

Afbeelding 53: Nieuwe vergadering 
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Afbeelding 54: stip op de dagen waarop een Tabsign vergadering is geplaatst + Tabsign icoon voor de vergadering 
omschrijving 



 

Afbeelding 55: geopende Tabsign- vergadering waarbij er 1 Tabsign-document in de algemene documenten staat 
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Afbeelding 56: Tabsign document met status open en geen gebruiker status gezet 

 

 

 

  

Afbeelding 57: akkoord geven, waarbij geen commentaar  verplicht is 
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Afbeelding 58: ‘niet akkoord’-optie, waarbij commentaar verplicht is 
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Afbeelding 59: statusweergave van alle gebruikers die een status aan dit document kunnen geven 

 

Afbeelding 60: vergrendeld document. Status opties vergrendeld en commentaar knop niet zichtbaar 



 

 

Afbeelding 56: gearchiveerd document met een uiteindelijke status 

 



 

 

 

 
Afbeelding 61: instellingenknop 
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Afbeelding 62: account koppelen 

 

 
Afbeelding 63: inloggen 
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 Afbeelding 64: Wachtwoord vergeten 
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Afbeelding 65: account koppelen 

Afbeelding 66: inloggen om het account te koppelen 

 

 



 

 
Afbeelding 67: account ontkoppelen 
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Afbeelding 68: document status (offline) 

 

 
’

Afbeelding 69: herladen 



 

 

 

 

Afbeelding 70: zoekveld 

Afbeelding 71: zoekresultaten 
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Afbeelding 72: contactformulier 

  



 

 
 

 
Afbeelding 73: PDF-viewer in bewerkmodus 
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Afbeelding 74: annotaties delen 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
Afbeelding 75: gedeelde annotaties weergeven 

 



 

 
Afbeelding 76: eigen annotaties mailen 

 



 

 
Het is mogelijk om te zoeken binnen documenten. Er zijn wel een aantal 

randvoorwaarden om deze optie binnen een document beschikbaar te hebben. 

1. Document mag niet in alleen lezen modus staan 

2. Document moet doorzoekbare teksten bevatten 

Als de zoek optie niet beschikbaar is voldoet het niet aan bovenstaande criteria. 
 

 
Afbeelding 77: Zoeken binnen een document 

1. Zoekfunctie starten. 

- Niet beschikbaar bij “Alleen lezen” documenten 

- Niet beschikbaar als het document geen teksten bevat 

2. Navigeren door de zoekresultaten. 

3. Het aantal gevonden zoekresultaten in het document. 

4. Invoerveld voor zoektermen. 

5. Zoekfunctie sluiten 

6. Huidig zoekresultaat. 
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